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Anna Meier
WaldstraBe 1
12345 Burgstadt

Dr. Koch und Partner
Steuerberatungsgesellschaft
Frau Mustermann

SeestralRe 123

12345 Beispielstadt

Burgstadt, TT.MM.JJJJ

lhre Stellenanzeige in der Musterzeitung vom TT.MM.JJJJ -
Bewerbung um einen Ausbildungsplatz zur Steuerfachangestellten

Sehr geehrter Herr Koch,

Einleitung
« vorangegangenes Telefongespréch oder E-Mail-Kontakt erwéhnen

Hauptteil

+ augenblicklicher Stand der Ausbildung, schulische Bildung oder derzeitige Tétigkeit

* besondere Neigungen und Fachausbildungen, die zur Ausiibung der ausgeschriebenen Tétigkeit
besonders beféhigen

Abschluss
* z. B. Uber eine Einladung zu einem personlichen Gespréich wiirde ich mich sehr freuen.

Mit freundlichen GriiBen

Unterschrift

Anlagen

Lebenslauf
Zeugnisse
Tdtigkeitsnachweise

www.mehr-als-du-denkst.de/ausbildung/bewerbunstipps/anschreiben %“;m“;’m
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